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	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Thanh Tâm
	Phó HT

Đào Thị Quỳnh Trang
	Phó HT

Hồ Thị Tuyến

	Hai

16/1
	S
	- Dự giờ chào cờ đầu tuần. Duyệt tổng thể các ND đã phân công các bộ phận

- Họp Ban liên tịch thông qua kịch bản chương trình Lễ phát động thi đua của Quận và ND tổ chức các HĐ các ngày 17,18,19/01
	- Tổ chức chào cờ đầu tuần.
- Họp ban liên tịch thông qua kịch bản chương trình lễ phát động thi đua năm 2017.
	- Giao nhận thực phẩm

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	- 15g: Phòng GD kiểm tra CSVC và Tổng duyệt chương trình VN chào mừng Lễ phát động thi đua và Sơ kết HKI

- 16g: Kiểm tra việc tổng vệ sinh môi trường ở các bộ phận.
	- Chuẩn bị cơ CSVC , tổng VS MT
	- Chuẩn bị chương trình Ngày hội VHTT cấp trường

	Ba

17/1
	S
	- 7g00: Phối hợp với PGD tổ chức Lễ  phát động thi đua 2017 và Sơ kết HKI

	- Phối hợp với PGD tổ chức phát động thi đua năm 2017.
	- Phối hợp tổ chức Lễ phát động thi đua năm 2017 tại trường

	
	C
	- 14g: Dự lễ Lễ  phát động thi đua 2017 và Tổng kết công tác XD Đảng tại nhà văn hóa Phường Phúc Đồng.

	- Kiểm tra nội dung chuẩn bị tổ chức Hội chợ xuân.
	- Dự Lễ kỷ niệm 87 năm ngày thành lập Đảng CSVN tại phường

	Tư

18/1
	S
	Đi các lớp giờ đón trẻ.

- Kiểm tra khâu tổ chức, chuẩn bị các gian hàng của Hội chợ Xuân và Liên hoan các trò chơi vận động, dân gian.

- Làm báo cáo tháng 01/2017
	- Kiểm tra nội dung chuẩn bị trò chơi dân gian chúng cháu vui khỏe.

- Chỉ đạo chuẩn bị CSVC 
	- Giao nhận thực phẩm

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	- Chuẩn bị cho Hội chợ Xuân và các trò chơi vận động, dân gian Xuân Đinh Dậu.
	- Chỉ đạo chuẩn bị CSVC, các khu gian hàng chợ xuân.
	- Giám sát hoạt động tổ nuôi

	Năm

19/1
	S
	- Tổ chức Hội chợ Xuân và các trò chơi vận động, dân gian Xuân Đinh Dậu.

- Đánh giá hiệu trưởng, HP và GVNV
	- Tổ chức “Hội chợ xuân” , “ Chúng cháu vui khỏe”, “Gói bánh trưng” . 
	-  Phối hợp tổ chức Hội chợ xuân và Ngày hội VHTT cấp trường

	
	C
	- Các tổ đánh giá bình bầu thi đua tháng 01/2017 và nộp tổng hợp lên BGH

- Rà duyệt hoàn thiện các báo cáo, kế hoạch, tổng hợp đánh giá nộp Phòng GD.
	- Đánh giá GV hàng tháng.
	- Tổ chức kiểm kê tài sản cuối năm.

	Sáu

20/1
	S
	- Kiểm kê tài sản ở các bộ phận trước khi nghỉ Tết
- Báo cáo lịch nghỉ Tết và trực Tết nguyên đán
	- Kiểm kê tài sản ở các bộ phận trước nghỉ tết.
	- Giao nhận thực phẩm

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	- Duyệt công việc trong tuần. XD KH tuần

- Họp giao ban BGH
	- Rà duyệt CV trong tuần, lên KH tuần sau.
	- Giám sát công việc tổ nuôi. KT công tác tổng vệ sinh nhà trường cuối tuần.

- Rà soát điều kiện chuẩn bị Lễ phát động thi đua đầu năm.

	Bảy

21/1
	S
	- Nghỉ
	- Làm việc tại VP.
	- Nghỉ

	
	C
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